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LEIN° 1708 DE 08 D

DISPOE SOBRE: “PAGAMENTO DE DIARIAS
DE VIAGENS A SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS ATIVOS E AGENTES POLITICOS
DO EXECUTIVO, QUANDO EM
DESLOCAMENTO FORA DA SEDE DO
MUNICIPIO DE NARANDIBA - SP E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

DANILLO CARVALHO SANTOS, Prefeito
Municipal de Narandiba, Estado de Szo Paulo,
no uso de suas atribuicdes que lhe s3o
conferidas por lei, FAZ SABER que a Camara
Municipal de Narandiba, aprovou e ele sanciona
€ promulga a seguinte Lei:

Artigo 1° - Esta lei regulamenta os procedimentos relativos a
concessao de diarias e adiantamentos para os servidores publicos municipais e
agentes politicos do Poder Executivo Municipal, da administracdo publica direta e
indireta, quando em viagens a servico, miss3o oficial ou estudo.

Artigo 2° - Para fins desta lei, considera-se:

| — Viagem a Servigo: a locomogdo do servidor publico ou agentes politicos do
Poder Executivo Municipal para exercer atividades ou desempenhar atribuicdes de
interesse da administragéo fora do municipio, a servico ou em miss3o oficial ou de
estudo, inclusive para fins de treinamento, reciclagem, qualificacdo profissional e
pesquisa, desde que previamente designado ou autorizado:

I — Diaria: a importdncia em dinheiro destinada ao custeio de
despesas com transporte urbano, hospedagem e alimentacao do servidor publico
ou agente politico, quando em viagem a servico;

Il - Adiantamento ao servidor publico ou ao agente politico do Poder Executivo
Municipal: a importancia estimada, em dinheiro, para custeio de despesas com
viagem a servigo ou de locomogao para o desempenho de atribuicoes fora do local
de trabalho, destinada a cobertura de gastos com transporte, alimentacéo, estadia
e locomog&o urbana, em conjunto ou separadamente;

IV — Servico externo: o desempenho de atividades fora do orgao de
lotagdo do servidor publico ou do agente politico do Poder Executivo Municipal, ou
que, por exigéncia da propria atribuicdo do cargo, obrigue-o ao constante
afastamento da sede para execucio de suas tarefas;

V — Servidores Publicos: os efetivos, contratados ou comissionados;

VI - Agentes Politicos Poder Executivo Municipal consideram-se: o Prefeito, o Vice-

Prefeito e os Secretarios Municipais.
=
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Artigo 3° - O servidor publico ou agente politico do Poder Executivo N unicipal que,
por determinagdo da autoridade competente, se deslocar temporariamente do
municipio, em viagem a servico, sera concedida diaria para suprir as despesas com
transporte urbano, hospedagem e alimentac3o.

Gestlio
2025-2028

§ 1° - A locomog&o do servidor publico ou agente politico do Poder Executivo
Municipal sera sempre de responsabilidade da administracdo municipal, com o
fornecimento de veiculo oficial ou outro meio de transporte e as despesas com
combustivel, pedagios, téxis e outras eventuais de pequena monta, poderdo ser
cobertas por intermédio de adiantamento.

§ 2° - O servidor publico ou agente politico do Poder Executivo Municipal fica
obrigado a prestar contas do adiantamento, se houver retirado, e de comprovar o
periodo em que esteve fora do municipio, para efetivacdo das diarias concedidas.

§ 3° - A critério da administracdo, e desde que previamente
autorizado, o servidor pablico ou agente politico do Poder Executivo Municipal
podera deslocar-se do municipio, em veiculo proprio, fazendo jus ao Auxilio
Transporte, disciplinado nesta lei.

Artigo 4° - O servidor publico ou agente politico que receber diaria
ou adiantamento e ndo se afastar do municipio, por qualquer motivo, fica
obrigado a restituir integralmente o montante percebido, no prazo de trés dias.

Paragrafo Unico — Na hipotese de o servidor publico ou agente
politico retornar a sede com prazo menor do que o previsto para o seu
afastamento, o montante recebido em excesso devera ser restituido no mesmo
prazo previsto no caput deste artigo.

Artigo 5° - Despesas excepcionais ou imprevisiveis, desde que
devidamente justificadas e comprovadas, poderdo ser reembolsadas ou

ressarcidas quando do retorno a sede, apdés a aprovacdo da autoridade
competente.

Paragrafo Unico — As despesas a que se refere o caput deste artigo poderdo ser
incluidas na prestacdo de contas do adiantamento ou apresentadas
separadamente.

Artigo 6° - Na hipotese de viagem realizada em carater de urgéncia
€ na impossibilidade de execugéo das providéncias que a antecedem, quanto &
requisicao de diaria ou adiantamento, podera o servidor publico ou agente politico
do Poder Executivo Municipal deslocar-se as suas préprias expensas e, apos o seu
retorno, ser ressarcido das despesas havidas, desde que devidamente
documentadas e justificadas através de prestacéo de contas.

Artigo 7° - As diarias serdo classificadas de acordo com a duracio e
a distancia da viagem, conforme tabela constante do Anexo | da presente Lei.

Paragrafo Unico — O pagamento das diarias, seja através de cheque
ou em espécie, devera estar disponivel até vinte e quatro horas (24) antes da data
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da viagem, apds a solicitacdo e autorizacao atraves de tormulario proprio a ser
instituido pelo Poder Executivo.

Artigo 8° - Cabera o pagamento de diaria sempre que o servidor
publico ou agente politico do Poder Executivo Municipal se deslocar do municipio,
para uma distancia minima de 50 (cinquenta) quildmetros ida e volta, e por periodo
igual ou superior 08 (oito) horas consecutivas no caso de diaria sem pernoite e por
periodo igual ou superior a 24 (vinte quatro) horas no caso de diaria com pernoite.

Paragrafo Gnico - No caso de deslocamento dos agentes politicos em viagens a
servicos ou em missdo oficial ou de estudo, inclusive para fins de treinamento,
reciclagem, qualificacédo profissional e pesquisa que nao contemple de forma
conjunta os requisitos previstos no caput desse artigo (distancia e periodo minimo)
tera direito a reembolso das despesas, mediante prestacdo de contas através de
documentos habeis e que comprovem a pertinéncia dos gastos.

Artigo 9° - Aplica-se a presente Lei a todos os 6rgéos da
administracéo direta e indireta do Municipio de Narandiba/SP.

Artigo 10 — As didrias serdo concedidas de acordo com o periodo de
locomog&o do servidor publico ou agente politico do Poder Executivo Municipal
levando-se em conta o horario de saida e de chegada ao municipio.

Artigo 11 - Serdo concedidas diarias aos sabados, domingos,
feriados e pontos facultativos quando a viagem a servico incluir evento realizado
naqueles dias ou neles incidir o término ou inicio da atividade.

Artigo 12 — N&o se aplica o disposto nesta Lei aos funcionarios publicos
designados para o transporte de pacientes a outras localidades num raio de até 50
(cinquenta) Km cuja permanéncia seja inferior a 6 horas.

Artigo 13 — As despesas decorrentes desta Lei onerardo as dotacoes
préprias do orgamento municipal vigente, suplementadas se necessario.

Artigo 14 — Os valores conforme apresentado no anexo |, deverzo ser corrigidos
anualmente tendo como base para metodologia de calculo o IPCA, através de
decreto proéprio.

Artigo 15 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicac3o.

Paco Municipal “Armaldo Ruiz”, 08 de outubro de 2025.

e
DANILLOC SANT
PREFEITO MUNICI

Publicado e Registrado na Secretaria Municipal, na mesma data.

%ﬁuﬂ- J < VLSQ\U.\ ’ .
TASSIANE AYUMI NISHIMU OLIVEIRA
Chefe de Gabinete
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ANEXO |

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

a) PREFEITO

Distancia s/ pernoite ¢/ Pernoite
Até 100 Km 300,00 -
Acima de 100 Km a 400 500,00 -
km
Acima de 400 km a 1000 1.100,00 1.900,00
km e Capital do Estado
Acima de 1000 km e 1.300,00 2.300,00
Capital Federal
b) VICE-PREFEITO (A) / SECRETARIOS
Distancia s/ pernoite c/ Pernoite
Até 100 Km 150,00 -
Acima de 100 Km a 400 250,00 -
km
Acima de 400 km a 1000 500,00 700,00
km e Capital do Estado
Acima de 1000 km e 600,00 1.200,00
Capital Federal
b) SERVIDOR PUBLICO
Distancia Valor sem pernoite c/Pernoite

Em viagem de Ida e Volta de 50 km | R$ 80,00 —

até 250 km.

Em viagem de Ida e Volta de 251 | R$ 120,00 -

km a 350 km.

Em viagem de ida e volta de 351 km | R$ 180,00 R$ 460,00

até 550 km.

Em viagem de ida e volta acima de | R$ 250,00 R$ 500,00

551
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